
2 jours (14 heures) - 1300 €
Présentiel 
Sur mesure en entreprise
et en inter-entreprises :
nous consulter pour tarifs
Délai d’accès : minimum
un mois : nous consulter

Animer avec efficacité
vos réunions d’équipes

Présentiel 
Montpellier : 05 et 06/09/2024,

     28 et 29/11/24, 30/11 et 1/12/24
Béziers : 13 et 14/06/2024, 19 et 20/09/2024,
30/11 et 01/12/24, 12 et 13/12/24

6 à 15 personnes par session

Publics - Prérequis Modalités

Tout public
Aucun prérequis

FAAT prend en considération
les personnes en situation de handicap
(contact au dos)

Objectifs de formation 
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Objectifs pédagogiquesObjectifs pédagogiques Contenu pédagogiquesContenu pédagogiques

A l’issue de la session de formation, 
l’apprenant sera capable de :

"Maîtriser les techniques de l’animation de réunion"

Évaluation des stagiaires :  évaluation formative inclue aux activités + évaluation sommative.
Evaluation de la formation : un questionnaire d’évaluation est distribué à chaque apprenant à
la fin de la formation.
En fin de formation : remise à chaque participant d’un certificat de réalisation et d’un badge
attestant la validation du parcours de formation, valant microcertification attestée par l’équipe
pédagogique.

Repérer les différentes étapes
d’une réunion et le rôle de
l’animateur.

Adapter le type de réunion à ses
objectifs.

Expérimenter les techniques
classiques et innovantes
d’animation de réunion.

Les 3 étapes d’une réunion :
avant – pendant - après.

Les fonctions de l’animateur de
réunion.

Les différents types de réunion
(informative, participative,
génératrice d’idées, de
lancement de projet, etc.).

Les techniques classiques et les
techniques innovantes.

La réunion à distance.

Financements OPCO, FAF, 
Plan de développement

des compétences
Etude de votre financement sur

mesure



Formatrice
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Méthodes
pédagogiques

Alternance des méthodes : découverte, expérientielle, interrogative et affirmative.
Les supports de cours comprenant le contenu théorique de la formation et les liens

      Internet des ressources utilisées sont remis à l'apprenant.
Des exercices de mise en situation sont proposés aux apprenants.
Le contenu s’adapte en fonction des besoins spécifiques des stagiaires, recueillis au

      début de la formation.

Animer avec efficacité
vos réunions d’équipes

Jour 1

Exprimer ses connaissances et ses
représentations sur la
construction d’une réunion
Identifier les 3 étapes essentielles
Repérer les fonctions de
l’animateur/trice de réunion
Expérimenter la conduite d’une
réunion en fonction de l’objectif
Du directif au participatif

Jour 2

Exprimer ses connaissances sur les
techniques et outils classiques
Repérer les différents outils de
présentations
Découvrir des techniques
innovantes, en présentiel et à
distance
Expérimenter les techniques
innovantes (travail en sous-
groupe et restitution aux autres
apprenants)
Synthèse et évaluations

Agnès WILKE
Responsable projets et Ingénierie en formation
(RNCP 25508).
Formation professionnelle
Educatrice sportive

Contenus et programme prévisionnel 

Pour tout renseignement : contact@faatformation.com ou 06 12 97 50 92
Contact de la référente handicap : Agnès Wilke au 06 12 97 50 92


